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Postupaju¢i u skladu sa poglavljem III. Tacka 20. Smjernica za uspostavu i jacanje interne kontrole
kod budZetskih korisnika (“SluZbene novine FBiH”, broj 19/05) i ¢lanom 76. Statuta Grada Sarajeva
(“Sluzbene novine Kantona Sarajevo™, broj 34/08-pre¢iscéeni tekst), gradonacelnica Grada Sarajeva
donosi:

PRAVILNIK
O USLOVIMA I NACINU KORISTENJA SLUZBENIH VOZILA U
GRADU SARAJEVU

I OPCE ODREDBE

Clan 1.
(Predmet)

(1) Ovim pravilnikom bliZze se ureduju uslovi i nacin koriStenja sluzbenih putnickih vozila (u
daljem tekstu: sluzbeno vozilo) u vlasnistvu Grada Sarajeva (u daljem tekstu: Grad), kao i
prava, obaveza i odgovornosti lica koja upravljaju sluzbenim vozilima (u daljem
tekstu:vozac).

(2) Sluzbeno vozilo, u smislu ovog pravilnika, je motorno vozilo koje je nabavljeno za sluzbene
potrebe Grada, a koristi se za potrebe obavljanja sluzbenih poslova iz nadleznosti Grada koje
vrSe nosioci funkcija, te drzavni sluZzbenici i namjestenici.

(3) Obavljanje sluzbenih poslova u smislu ovog pravilnika podrazumijeva obavljanje poslova iz
nadleZnosti gradonacelnika Grada Sarajeva (u daljem tekstu: gradonacelnik) i zamjenika
gradonacelnika, predsjedavajuceg Gradskog vijeéa i zamjenika predsjedavajuéeg Gradskog
vijeca, Gradskih sluzbi i Pravobranilastva Grada.

(4) Gramaticki izrazi upotrijebljeni u ovom pravilniku za naznaCavanje Zenskog i muskog spola
podrazumijevaju oba spola.

I USLOVI KORISTENJA SLUZBENIH VOZILA

Clan 2.
(Pravo upotrebe sluzbenog vozila)

(1) Pravo upotrebe sluzbenog vozila, sa sluzbenim vozacem, 24 sata dnevno, uz prethodno izdati
putni nalog, imaju gradonadelnik i zamjenici gradonacelnika, dok ¢e navedena prava
predsjedavajuceg Gradskog vije¢a i zamjenika predsjedavajuéeg Gradskog vijeca, te
Pravobranilastva Grada, biti regulisana posebnim aktom Administrativne komisije Gradskog
vijece Grada Sarajeva.

(2) Pravo na upotrebu sluzbenog vozila sa vozatem, za sluzbene potrebe, imaju i drzavni
sluzbenici i namjestenici Gradskih sluzbi, uz prethodnu saglasnost Gradonacelnika.

11 NACIN KORISTENJA SLUZBENIH VOZILA

Clan 3.
(Putni nalog)
(1) Za upotrebu sluzbenog vozila koristi se standardizovani obrazac “Putni nalog za motorno
vozilo™.
(2) Za prijevoz na podruéju Kantona Sarajevo, vozatu istog, se izdaje jedinstven putni nalog koji
vazi za tekuci mjesec naslovljen na relaciju “Sarajevo-loko”.



(3) Za prijevoz izvan Kantona Sarajevo, izdaje se putni nalog koji vazi do povratka u Sarajevo.

(4) Potpis i ovjeru putnog naloga za vozilo vr$i pomoénik gradonadelnika za opéu upravu i
zajednicke poslove.

(5) Voza¢ koje upravlja sluzbenim vozilom je obavezan da posjeduje odgovarajuéi obrazac
putnog naloga, da isti vodi i popunjava u skladu sa vaze¢im propisima, te svojeru¢nim
potpisom potvrdi unesene podatke i na kraju preda svome neposredno pretpostavljnom.

Clan 4.
(Zaduzenje sluzbenog vozila)

(1) Evidenciju o koriStenju sluzbenih vozila vodi Odsjek za za zajednitke poslove unutar Gradske
sluZbe za op¢u upravu i zajednicke poslove.

(2) Sluzbeno vozilo se koristi za sluzbene potrebe na osnovu naloga iz ¢lana 3. ovog pravilnika.

(3) Sluzbenim vozilom, u pravilu, upravlja uposlenik na random mjestu vozaca, a u izuzetnim
situacijama, vozilom moze upravljati i drzavni sluzbenik ili namjeitenik, koji ima
odgovarajucu vozacku dozvolu i ispunjava druge uslove predvidene propisima o sigurnosti
saobracaja, uz posebno odobrenje Gradonacelnika.

(4) Uposlenik iz stave (3) ovog ¢lana, koji koristi, odnosno upravlja sluzbenim vozilom, li¢no
odgovara za zaduZeno sluzbeno vozilo, njegovo pravilno i namjensko koristenje u skladu sa
tehniCkim uputstvima proizvodaca.

(5) U svrhu iz stave (4) ovog ¢lana, voza¢ je duzan da, prije pogetka svakog koristenja vozila,
vizuelnim pregledom utvrdi eventualne vidljive nedostatke na istom, te da li je vozilo
snabdjeveno obaveznim priborom, alatom i opremom.

(6) Po svakom obavljenom sluzbenom putu, voza¢ koji upravlja sluzbenim vozilom duzan je da,
u pisanoj formi, svome neposredno pretpostavljeno, prijavi sva zapazanja u pogledu tehnicke
neispravnosti vozila, a radi njihovog uklanjanja.

III EVIDENCIE, ODRZAVANJE VOZILA I ODGOVORNOST ZA UPRAVLJANJE VOZILOM

Clan 5.
(Evidencija o kori$tenju sluzbenih vozila)
Organizaciona jedinica iz ¢lana 4. stav (1) ovog pravilnika, vodi evidenciju o koriStenju
sluzbenih vozila, a naro¢ito u pogledu:
a) planiranja i obavljanja tehni¢kog pregleda, servisa, popravki, zamjena guma, kao
1 drugih intervencija na sluZbenim vozilima, na mjese¢nom nivou,
b) pripreme i pradenja mjese¢nog plana koristenja sluzbenih vozila za sluzbena
putovanja i angaZovanju vozada,
¢) evidencije izdatih putnih naloga za vozila.

Clan 6.
(Odrzavanje i popravka sluzbenih vozila)

(1) Radi potpune sigurnosti u saobraéaju korisnika, neophodno je da su sluzbena vozila u tehnicki
ispravnom stanju.

(2) Redovno odrzavanje vozila vrsi se u servisima, koji su izabrani od strane organa drzavne
sluzbe Grada Sarajeva, u skladu sa Zakonom o javnim nabavkama BiH.

(3) Voza¢ koji je ovlasten da upravlja sluzbenim vozilom duZan Jje, svome neposredno
pretpostavljenom, dostaviti ovjerene radune koji se odnose na odrZavanje vozila, a radi azurne
evidencije o potronji sredstava na odrzavanju i popravei sluzbenog vozila.



(4) Ukoliko se utvrdi da su kvarovi ili Steta na sluZbenom vozilu nastupili nemarom ili
neodgovornoséu vozata ovlastenog da upravlja vozilom, isti ée se otkloniti o trosku
imenovanog, prema postupku utvrdenom za naknadu materijalne Stete.

Clan 7.
(Parkiranje i uvanje sluzbenih vozila)

(1) Vozac ovlasten da upravlja sluzbenim vozilom, nakon zavretka voznje, duzan je da vozilo
parkira na oznaceno parking mjesto,

(2) Ukoliko se radi o voznji izvan Kantona Sarajevo, potrebno je vozilo parkirati na mjesto
zaSticeno od ostecenja i krade.

(3) Rezervni kljucevi sa prate¢om dokumentacijom se obavezno cuvaju u sefu Grada Sarajeva, a
nadzor nad ¢uvanjem istih vrsi osoba zaduZena za sef.

(4) Ukoliko je voza¢ ovlasten za upravljanje vozilom odsutan sa radnog mjesta (bolovanje,
godisnji odmor i dr.) duZan je kljuceve vozila sa prateéom dokumentacijom dostaviti svome
neposredno pretpostavljenom, radi dodjele istog drugom vozadu.

(35) U slucaju, saobracajnog udesa, drugog ostecenja ili otudenja vozila, voza¢ ovlasten za
upravljanje sluzbenim vozilom, nakon $to obavijesti nadleznu policijsku stanicu, o istom je
duzan odmah obavijestiti i svog neposredno pretpostavljenog.

Clan 8.
(Sankcije)
Svaka upotreba sluzbenog vozila, od strane vozaca, suprotna odredbama ovog pravilnika,
povlaci sankcije u skladu sa zakonskom materijalnom i disciplinskom odgovornoséu.

IV PRELAZNE I ZAVRSNE ODREDBE

Clan 9.
(Nadzor nad primjenom i izmjene i dopune Pravilnika)
(1) Nadzor nad primjenog ovog pravilnika vrsit ¢e Sluzba za op¢u upravu i zajednicke poslove,
Odsjek za zajednicke poslove.
(2) Izmjene i dopune ovog pravilnika vrsit ée se po postupku za donoSenje istog.

Clan 10.
(Stupanje na snagu)

(1) Stupanjem na snagu ovog pravilnika, prestaje da vaZe odredbe Pravilnika o uslovima i na¢inu
koriStenja sluzbenih vozila u Gradskoj upravi Grada Sarajeva broj: 01-34-4308/13 od
11.10.2013. godine.

(2) Ovaj pravilnik stupa na snagu danom donosenja, a naknadno ¢ée biti objavljen na Web stranici
Grada Sarajeva.

Broj: 01/04-02-3540/22
Sarajevo; 22.04.2022. godine



