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Na osnovu c¢lana 20. Odluke o platama i naknadama u organima Grada Sarajeva (,,SluZbene novine
Kantona Sarajevo®, broj: 4/23) i ¢lana 49. stav 1. tacka a) Poslovnika Gradskog vijeca Grada
Sarajeva (,,Sluzbene novine Kantona Sarajevo®, br. 28/09, 11/20 i 19/20), Administrativna komisija
Gradskog vije¢a Grada Sarajeva, na 41. sjednici odrzanoj dana 31.03.2023. godine, donijela je:

PRAVILNIK
0 reprezentaciji i poklonima za imenovane funkcionere u Gradu Sarajevu

1 OPCE ODREDBE

Clan 1.
(Predmet)

Pravilnikom o reprezentaciji i poklonima za imenovane funkcionere u Gradu Sarajevu (u daljem
tekstu: Pravilnik) blize se reguliSe ostvarivanje prava na reprezentaciju, Uvjeti i nacin koriStenja
sredstava reprezentacije, kao i procedure i pravila primanja i davanja poklona za imenovane
funkcionere u Gradu Sarajevu.

Clan 2.
(Reprezentacija)

(1) Pod reprezentacijom, u smislu ovog pravilnika, smatra se izdatak koji se javlja u toku redovnog
obavljanja funkcije imenovanih funkcionera u Gradu Sarajevu, a podrazumijeva novc¢ana
sredstva za ugostiteljske usluge koja se obezbjeduju iz sredstava Budzeta Grada Sarajeva za te
potrebe.

(2) Pod ugostiteljskih uslugama iz prethodnog stava ovog c¢lana podrazumijevaju se usluge
posluzivanja jelima, toplim i hladnim napitcima koje se vrSse od strane pravnog lica
registrovanog za obavljanje ugostiteljskih usluga.

(3) Visina sredstava za reperezentaciju utvrduje se Budzetom Grada Sarajeva za svaku kalendarsku
godinu kao posebna budzetska pozicija, u skladu sa raspolozivim finansijskim sredstvima.

Clan 3.
(Poklon)

Poklonom, u smislu ovog pravilnika, smatra se li¢na korist u vezi vrSenja javne funkcije
imenovanog funkcionera Grada Sarajeva, a podrazumijeva pribavljanje stvari, prava i usluge bez
naknade, kao i svaka isplata, usluga ili predmet od vrijednosti u¢injene tre¢em licu, bez naknade ili
oc¢ekivane naknade.



Il REPREZENTACIJA

Clan 4.
(Vrste reprezentacije)

Reprezentacija iz ¢lana 2. ovog pravilnika utvrduje se kao eksterna reprezentacija i interna
reprezentacija.

Clan 5.
(Eksterna reprezentacija)

(1) Pod eksternom reprezentacijom se podrazumijevaju novcéana sredstva za ugostiteljske usluge
prilikom posjeta i prijema zvani¢nih stranih i domacih delegacija, odnosno predstavnika
stranih i domacih drzavnih organizacija i institucija, kao i prilikom pojedina¢nih i grupnih
posjeta predstavnika razli¢itih organizacija i udruzenja koji dolaze u zvani¢nu posjetu
imenovanim funkcionerima u Gradu Sarajevu.

(2) Pod eksternom reprezentacijom se, takoder, podrazumijevaju novéana sredstva za
ugostiteljske usluge prilikom sluzbenog putovanja funkcionera, odnosno nosioca prava na
koriStenje eksterne reprezetacije, a kada je to neophodno zbog zastupanja interesa Grada
Sarajeva prilikom sluzbenih putovanja u inostranstvu.

(3) Koristenje eksterne reprezentacije moze se Kkoristiti kako u sluzbenim prostorijama
imenovanih funkcionera Grada Sarajeva, tako i izvan sluzbenih prostorija ako to zahtjeva
priroda posjete i prijema u zemlji i inostranstvu, odnosno sluzbenog putovanja.

(4) Troskovi eksterne reprezentacije padaju na teret Budzeta Grada Sarajeva u okviru sredstava
planiranih na posebnoj budzetskoj poziciji za te namjene.

Clan 6.
(Nosioci prava na koristenje eksterne reprezentacije)

Pravo na koriStenje eksterne reprezentacije imaju:

- Gradonacelnik Grada Sarajeva,

- Zamjenici gradonacelnika Grada Sarajeva;

- Predsjedavajuci Gradskog vije¢a Grada Sarajeva;

- Zamjenici predsjedavajuceg Gradskog vijeca Grada Sarajeva.

Clan 7.
(Nacdin koriStenja i vodenja evidencije eksterne reprezentacije)

(1) Koristenje eksterne reprezentacije odnosno koristenje nov¢anih sredstva za ugostiteljske
usluge iz ¢lana 2. ovog pravilnika mora biti razumno i primjereno, u okviru sredstava
planiranih Budzetom Grada Sarajeva za ove namjene, te se mora pruzati od strane
odabranog pravnog lica registrovanog za obavljanje ugostiteljskih usluga nakon provedenog
postupka javne nabavke od strane nadlezne gradske sluzbe zaduzene za poslove nabavki.

(2) lzuzetno od prethodnog stava ovog ¢lana, usluga posluzivanja hladnih i toplih napitaka koji
se konzumiraju u sluzbenim prostorijama imenovanih funkcionera Grada Sarajeva se moze
pruzati od strane osoblja zaduzenog za pripremu hladnih i toplih napitaka kao i pravnog lica
registrovanog za obavljanje ugostiteljskih usluga u objektu u kojem se nalaze sluzbene
prostorije imenovanih funkcionera Grada Sarajeva.

(3) lzuzetno od stava 1. ovog ¢lana, ugostiteljske usluge se mogu nabaviti od pravnog lica koji
svoje usluge pruza na lokaciji sluzbenog putovanja.



(4) Imenovani funkcioneri iz ¢lana 6. ovog pravilnika duzni su da, nakon okoncanja sluzbene
posjete/prijema odnosno sluzbenog putovanja, Svojim potpisom ovjere ispostavljeni
originalni rac¢un/fakturu za pruzene usluge na poledini rac¢una/fakture uz obaveznu naznaku
odrzane posjete/prijema odnosno sluzbenog putovanja, te navodenje ukupnog broja prisutnih
lica na istom.

(5) Ovjereni racuni/fakture za ugostiteljske usluge koristene od strane Gradonacelnika Grada
Sarajeva i zamjenika gradonacelnika Grada Sarajeva se dostavljaju nadleznoj sluzbi Gradske
uprave u ¢ijem djelokrugu rada se nalaze poslovi protokola, a ovjereni racuni/fakture za
ugostiteljske usluge koristene od strane Predsjedavajuceg Gradskog vije¢a Grada Sarajeva i
zamjenika predsjedavajuceg Gradskog vijeca Grada Sarajeva se dostavljaju Struc¢noj sluzbi
za poslove Gradskog vije¢a Grada Sarajeva odnosno organizacionoj jedinici Sluzbe u ¢ijem
djelokrugu rada se nalaze poslovi protokola.

(6) Racuni/fakture o koriStenju eksterne reprezentacije tokom sluzbenog putovanja funkcionera,
prije predavanja, dostavljaju se na saglasnost Administrativnoj komisiji.

(7) Na pocetku svakog mjeseca nadlezne sluzbe iz stava 5. ovog ¢lana dostavljaju sve ovjerene
rac¢une/fakture za ugostiteljske usluge pruzene u prethodnom mjesecu uz obrazac za plaéanje
Gradskoj sluzbi finansija na dalje postupanje.

(8) Nadlezne sluzbe iz stava 5. ovog ¢lana su duzne, u saradnji sa Gradskom sluzbom finansija,
da vode azurnu evidenciju utroska sredstava na ime eksterne reprezentacije u okviru
sredstava planiranih BudZzetom Grada Sarajeva za ove hamjene.

Clan 8.
(Interna reprezentacija)

(1) Pod internom reprezentacijom podrazumijevaju se nov¢ana sredstva za ugostiteljske usluge
za potrebe imenovanih funkcionera u Gradu Sarajevu, kao i za potrebe odrzavanja internih
radnih sastanaka organa Grada Sarajeva, stalnih, povremenih i privremenih radnih tijela
Gradskog vije¢a Grada Sarajeva, sjednica Gradskog vijeCa Grada Sarajeva, a koja se
odrzavaju u sluzbenim prostorijama Grada Sarajeva.

(2) Interna reprezentacija iz prethodnog stava ovog c¢lana odnosi se isklju¢ivo na usluge
posluzivanja toplih i hladnih napitaka.

(3) Troskovi interne reprezentacije padaju na teret Budzeta Grada Sarajeva u okviru sredstava
planiranih na posebnoj budZetskoj poziciji za te namjene.

Clan 9.
(Nosioci prava na koristenje interne reprezentacije)

(1) Pravo na koristenje interne reprezentacije imaju:

- Gradonacelnik Grada Sarajeva;

- Zamjenici gradonacelnika Grada Sarajeva,;

- Predsjedavajuc¢i Gradskog vije¢a Grada Sarajeva,;

- Zamjenici predsjedavajuc¢eg Gradskog vije¢a Grada Sarajeva;

- Pravobranilac Pravobranilastva Grada Sarajeva,

- Zamjenici Pravobranioca Pravobranilastva Grada Sarajeva.

(2) Pravo na koriStenje interne reprezentacije pod uvjetima iz ovog pravilnika pripada i
¢lanovima stalnih, povremenih i privremenih radnih tijela Gradskog vije¢a Grada Sarajeva,
kao 1 gradskim vije¢nicima za vrijeme odrzavanja sjednica Gradskog vije¢a Grada Sarajeva.



Clan 10.
(Nacin koristenja i vodenja evidencije interne reprezentacije)

(1) Koristenje interne reprezentacije odnosno koristenje novcéanih sredstva za ugostiteljske
usluge posluzivanja toplih i hladnih napitaka iz ¢lana 8. ovog pravilnika mora biti razumno i
primjereno, u okviru sredstava planiranih Budzetom Grada Sarajeva za ove namjene, s tim
da Pravobranilac PravobranilaStva Grada Sarajeva i zamjenici Pravobranioca
Pravobranilastva Grada Sarajeva imaju pravo na maksimalo pet (5) toplih ili hladnih
napitaka dnevno.

(2) Usluga posluzivanja hladnih i toplih napitaka koji se konzumiraju u sluzbenim prostorijama
imenovanih funkcionera Grada Sarajeva se moze pruzati od strane osoblja zaduZenog za
pripremu hladnih i toplih napitaka kao i pravnog lica registrovanog za obavljanje
ugostiteljskin usluga u objektu u kojem se nalaze sluzbene prostorije imenovanih
funkcionera Grada Sarajeva.

(3) Imenovani funkcioneri iz ¢lana 9. ovog pravilnika duzni su da u slu¢ajevima kada koriste
internu reprezentaciju za vlastite potrebe svojim potpisom ovjere ispostavljeni originalni
racun/fakturu za pruzene usluge na poledini racuna/fakture.

(4) Kada se interna reprezentacija Koristi prilikom odrzavanja internih radnih sastanaka
sazvanih od strane imenovanih funkcionera, imenovani funkcioneri iz ¢lana 9. ovog
pravilnika duzni su da nakon okoncanja sluzbenog radnog sastanka, svojim potpisom ovjere
ispostavljeni originalni racun/fakturu za pruzene usluge na poledini racuna/fakture uz
obaveznu naznaku odrzanog radnog sastanka te navodenja ukupnog broja prisutnih lica na
istom.

(5) Kada se interna reprezentacija koristi prilikom odrzavanja stalnih, povremenih i privremenih
radnih tijela Gradskog vije¢a Grada Sarajeva i sjednica Gradskog vije¢a, rukovodilac
Struéne sluzbe za poslove Gradskog vije¢a nakon okoncanja sjednice stalnog, povremenog i
privremenog radnog tijela Gradskog vijeca Grada Sarajeva i sjednice Gradskog vijeca,
svojim potpisom ovjerava ispostavljene originalne racune/fakture za pruzene usluge na
poledini rauna/fakture uz obaveznu naznaku odrzanog radnog tijela ili sjednice Gradskog
vijeca Grada Sarajeva, te navodenja ukupnog broja prisutnih lica na sjednicama.

(6) Ovijereni racuni/fakture iz stava 3., 4. i 5. ovog ¢lana se dostavljaju nadleznoj sluzbi Gradske
uprave u ¢ijem djelokrugu rada se nalaze poslovi protokola, a ovjereni racuni/fakture za
ugostiteljske usluge koristene za potrebe imenovanih funkcionera u Gradskom vije¢u Grada
Sarajeva i potrebe radnih tijela i sjednica Gradskog vije¢a Grada Sarajeva Se dostavljaju
Strucnoj sluzbi za poslove Gradskog vijeca Grada Sarajeva odnosno organizacionoj jedinici
Sluzbe u ¢ijem djelokrugu rada se nalaze poslovi protokola.

(7) Na pocetku svakog mjeseca nadlezne sluzbe iz prethodnog stava ovog ¢lana dostavljaju sve
ovjerene racune/fakture za ugostiteljske usluge pruzene u prethodnom mjesecu uz obrazac
za plac¢anje Gradskoj sluzbi finansija na dalje postupanje.

(8) Nadlezne sluzbe iz stava 6. ovog ¢lana su duzne, u saradnji sa Gradskom sluzbom finansija,
da vode azurnu evidenciju utroska sredstava na ime interne reprezentacije u okviru sredstava
planiranih Budzetom Grada Sarajeva za ove namjene.

111 - POKLONI

Clan 11.
(Primanje poklona i nosioci prava na primanje poklona)

(1) Pravo na prijem poklona imaju gradonacelnik Grada Sarajeva, zamjenici gradonacelnika Grada
Sarajeva, predsjedavajuc¢i Gradskog vijeca Grada Sarajeva, zamjenici predsjedavajuc¢eg Gradskog



vije¢a Grada Sarajeva i Vvije¢nici Gradskog vijeca Grada Sarajeva kada je to u vezi s vrSenjem
njihove funkcije u skladu sa zakonom.

(2) Licima iz stava 1. ovog ¢lana je zabranjeno zahtijevanje ili primanje od domacih i stranih
fizickih i pravnih lica bilo kakve dobiti, beneficija, naknada u novcu, uslugama ili drugih oblika
koristi bez obzira na vrijednost, ukoliko bi to bilo u namjeri zloupotrebe polozaja ili ovlastenja
povjerenih imenovanom funkcioneru na politickom polozaju koja moze direktno ili indirektno
dovesti do privatne Koristi..

Clan 12.
(Vrijednost poklona i postupanje sa poklonima veée vrijednosti)

(1) Imenovani funkcioneri iz ¢lana 11. ovog pravilnika koji prime poklone ¢ija je trziSna
vrijednost vec¢a od 200,00 KM (dvijestotine konvertibilnih maraka), iste ne mogu zadrzati za
sebe, nego su ih duzni odmah po prijemu predati na sljedeci nacin:

- Gradonacelnik Grada Sarajeva i zamjenici gradonacelnika Grada Sarajeva tako
primljene poklone predaju nadleznoj sluzbi Gradske uprave u ¢ijem djelokrugu rada se
nalaze poslovi protokola;

- Predsjedavajuci Gradskog vijeca Grada Sarajeva , zamjenici Predsjedavajuceg Gradskog
vije¢a Grada Sarajeva i gradski vije¢nici tako primljene poklone predaju Stru¢noj sluzbi
za poslove Gradskog vijeca Grada Sarajeva odnosno organizacionoj jedinici Sluzbe u
¢ijem djelokrugu rada se nalaze poslovi protokola.

(2) Prilikom predaje poklona, drzavni sluzbenik i namjestenik ovlasten za obavljanje poslova
protokola iz sluzbi navedenih u stavu 1., alineja 1.i 2. ovog pravilnika, duzni su izdati
potvrdu o predaji poklona koja sadrzi: ime i prezime poklonoprimca, sluzbeno svojstvo,
vrstu i opis poklona, njegovu vrijednost, datum, sat i mjesto preuzimanja poklona, te
potvrdu ovjeriti potpisom i pecatom rukovodioca Sluzbe i istu propisno arhivirati.

(3) Drzavni sluzbenik i namjeStenik ovlasten za obavljanje poslova protokola iz sluzbi
navedenih u stavu 1., alineje 1. i 2. ovog ¢lana, koje je preuzelo poklon, odgovoran je za
Cuvanje i zastitu poklona, kao i za vodenje evidencije o primljenim poklonima iz stava 1.
ovog c¢lana, a koja treba da sadrzi: redni broj, podatke o poklonodavcu, podatke o
poklonoprimcu, vrstu, koli¢inu i vrijednost poklona, datum i mjesto prijema ili uruéenja
poklona i mjesto gdje je primljeni poklon deponovan. Svaki poklon mora da bude oznacen
istim brojem pod kojim se vodi i u pismenoj evidenciji.

(4) Pokloni uruceni imenovanim funkcionerima iz ¢lana 11. ovog pravilnika ¢ija je trziSna
vrijednost ve¢a od 200,00 KM (dvijestotine konvertibilnih maraka), su vlasnistvo Grada
Sarajeva.

Clan 13.
(Primanje poklona od strane drZavnih sluZzbenika i namjeStenika)

DrZzavnim sluzbenicima i namjeStenicima u Gradu Sarajevu nije dozvoljeno primanje poklona od
domacih i stranih fizi¢kih i pravnih lica, osim u korist imenovanih funkcionera iz ¢lana 11. ovog
pravilnikam, s tim da isti moraju znati za primanje poklona i sa poklonom postupiti na nacin
propisan ¢lanom 12. ovog pravilnika.

Clan 14.
(Davanje poklona)

(1) Pravo na davanje poklona imaju gradonacelnik Grada Sarajeva, zamjenici gradonacelnika
Grada Sarajeva, predsjedavajué¢i Gradskog vijeca Grada Sarajeva, zamjenici predsjedavajuceg
Gradskog vijeca Grada Sarajeva i drzavni sluzbenici i namjestenici koji za to dobiju
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ovlastenje, pod uslovom da se dodjeljuju stranih i domac¢im delegacijama, institucijama,
organizacijama i istaknutim pojedincima i da trzisna vrijednost poklona ne prelazi iznos od
500,00 KM (petstotina konvertibilnih maraka), a S$to predstavlja maksimalnu vrijednost
poklona koji moze biti predmet darivanja.

(2) Odredba prethodnog stava ovog ¢lana ne odnosi se na poklone koji se dodjeljuju dobitnicima
nagrada i priznanja Grada Sarajeva, te se na ove poklone primjenjuju odredbe propisa kojima
se regulise dodjela priznanja i nagrade Grada Sarajeva.

IV - PRELAZNE I ZAVRSNE ODREDBE

Clan 15.
(Shodna primjena Zakona)

Na sva pitanja koja nisu regulisana ovim pravilnikom u dijelu koji se odnosi na primanje i davanje

poklona primjenjivat ¢e se odredbe Zakona 0 sukobu interesa u organima vlasti u Federaciji Bosne i
Hercegovine (“Sluzbene novine Federacije BiH”, broj 70/08).

Clan 16.
(Ravnopravnost spolova)

Odredbe ovog pravilnika odnose se podjednako na lica muskog i zenskog spola, bez obzira na rod
imenice upotrebljen u tekstu Pravilnika.

Clan 17.
(Stavljane van snage)

Stupanjem na snagu ovog pravilnika stavlja se van snage Pravilnik reprezentaciji i poklonima za
imenovane funkcionere u Gradu Sarajevu, broj: 04-GV-02-1199-2.1/22 od 21.07.2022. godine.

Clan 18.
(Stupanje na snagu)

Ovaj pravilnik stupa na snagu danom donosenja i objavit ¢e se na sluzbenoj stranici Grada Sarajeva
i u,,Sluzbenim novinama Kantona Sarajevo®.

PREDSJEDAVAJUCI ADMINISTRATIVNE KOMISIJE

Jasmin Ademovié, s.r.

Broj: 04-GV-02-540-1.1/23
Sarajevo, 31.03.2023. godine



